CARGA DE DATOS DE PROFESIONALES SANITARIOS MEDIANTE FORMULARIO Web

1. Accedaal Portal REPS , y seleccione “Acceder” para elegir su certificado electrénico.

E vgﬁ it S I 'ﬂ i , o , % Registro Estatal de Profesionales Sanitarios (REPS) 2 Registro para empleadores = £ Acceder

2. Accedera directamente a la pantalla de Alta de Profesionales Sanitarios.
= También podra acceder a esta pantalla pulsando el boton “Profesional”

E fﬁ' CEEPARA  OF SanaOAD I( 'ﬂ,_, e Registro Estatal de Profesionales Sanitarios (REPS)

F‘ROFES\DNA CARGA FICHEROS USUARIOS « CENTROS « PETICIONES

y “Alta”.

Consulta
Ita de Profesionales Sanitarios (si tiene dudas en la cumpimentacion de los campos, consulte el Manual de Carga de Dalos

-
s= Datos Personales

i Datos Contacto

= Situacion Profesional
ﬁ Datos Centros

I Cobertura Responsabilidad Civil

Cancelar

3. Seleccione “Datos Personales” y cumplimente todos los datos campos marcados con *
Consulte el Manual de carga de datos si tiene dudas en la cumplimentacion de los campos.
En el campo NACIONALIDAD debe consignar el cdédigo de pais que puede consultar en la Pagina 19 del
Manual de carga de datos. Ejemplo: ESP en caso de nacionalidad espafiola.
El campo “Visibilidad” se cumplimentard automaticamente. Unicamente deberd modificarse,
seleccionando “Ocultar” cuando estemos en conocimiento de que la profesional que se esta incorporando
al registro es una profesional en situacidon de violencia de género. De esta forma, se garantizard la
proteccion automatica de sus datos de caracter publico.

E ;ﬁ—-’z SRR Desiuno I‘ Ei] .B..E(Ps, Registro Estatal de Profesionales Sanitarios (REPS)
- - Protssonstes Sanarios

PROFESIONAL ~ CARGA FICHEROS ~ USUARIOS ~ CENTROS ~ PETICIONES ~

Alta de Profesionales Sanitarios (sitiene dudas en la cumplimentacion de los campos, consulte el Manual de Carga de Datos)

[ $= Datos Personales ]

* Tipo Documento Id. DNle

* Numero Id. 00000000X

Céd. Control

Documento

* Nombre XXX

* Primer Apellido XXX

Segundo Apellido XXX

* Fecha Nacimiento 20/10/2023 =]
~ Sexo MASCULINO b
Visibilidad Dar visibilidad ~
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https://reps.sanidad.gob.es/reps-web/inicio.htm
https://www.sanidad.gob.es/areas/profesionesSanitarias/registroEstatal/docs/ManualEntidadesPrivadasREPS.pdf
https://www.sanidad.gob.es/areas/profesionesSanitarias/registroEstatal/docs/ManualEntidadesPrivadasREPS.pdf

CARGA DE DATOS DE PROFESIONALES SANITARIOS MEDIANTE FORMULARIO Web

4. Seleccione el resto de apartados y cumplimente todos los datos campos marcados con *
e Datos Contacto
e Situacion Profesional

e Datos Centros: seleccione el centro en el que trabaja el profesional, pulse:

i ,| Para agregar centro

| | Para eliminar el centro seleccionado.

Si usted es titular de varios centros y el profesional trabaja en varios de ellos puede
seleccionar mds de uno.

e Compruebe que el centro aparece en “Centros seleccionados”

E ;ﬁ' SEEMNA  DesANOD I‘ I}ﬂ B‘E,Es Registro Estatal de Profesionales Sanitarios (REPS)
- - Profesmnsles Santanos

PROFESIONAL CARGA FICHEROS USUARIOS « CENTROS = PETICIONES =

X Datos Contacto
& Situacion Profesional

A& Datos Centros

CCAA SELECCIONE UNA OPCION hd

Provincia v

Municipio v

* Centros disponibles Buscar Q
CLINICA DENTAL (024 72) -

* Centros CLINICA DENTAL (024 72) =

seleccionados

E Cobertura Responsabilidad Civil

e Cobertura Responsabilidad Civil: consigne los datos de la pdliza en vigor. Puede consignar los
datos de la misma pdliza para todos los profesionales que trabajan en el centro.

5. Finalice la carga de datos del profesional pulsando el botén “ALTA”.
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CARGA DE DATOS DE PROFESIONALES SANITARIOS MEDIANTE FORMULARIO Web

6. Confirme el Alta del Profesional seleccionando “Continuar”

F ;ﬁ-& PEANA e SO0 I I}GRE.PS. Registro Estatal de Profesionales Sanitarios (REPS)
- - Protessonsies Santarcs

PROFESIONAL + CARGA FICHEROS = USUARIOS = CENTROS = PETICIONES -

Alta de Profesionales Sanitarios (si tiene dudas en la cumplimentacion de los campos, consulte el Manual de Carga de Datos)

f= Datos Personales
¥ Datos Contacto

= Situacion Profesional
ﬂ Datos Centros

E Cobertura Responsabilidad Civil

* Tipo de cobertura SEGURO v

Confirmar alta

éSeguro que desea dar de alta la Situacion Profesional con los datos proporcionados?

Cancelar

.
* Fecha Fin Validez 18/10/2022

7. Aparecerd un mensaje que indica el éxito de la Peticion y un cédigo de registro de la misma.

La peticion se ha enviado con exito al proceso de control, el 1D de la peticién es: 20210104184635259882. x

Si hay alguin error en la cumplimentacion de los campos le aparecera un mensaje de error.

Puede consultar la informacion de la operacion de ALTA en el apartado Peticiones y la informacion del
profesional en el apartado Profesionales.

Recuerde que debe comunicar en el plazo de 7 dias desde que se producen las incorporaciones de
profesionales al centro (TIPO OPERACION: ALTA) o las modificaciones de datos de los profesionales que
ya ha comunicado a REPS (TIPO OPERACION: MODIFICACION).
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PETICIONES -> CONSULTA DE LAS CARGAS DE DATOS REALIZADAS

Para comprobar la carga de datos de sus profesionales sanitarios, pulse el botén PETICIONES - consulta.
Le apareceran los cédigos de registro de cada una de las peticiones enviadas y su estado de tramitacién.

;ﬁ{- DEESPANA  DE SANDAD I‘ I}i] B,E,B,S, Registro Estatal de Profesionales Sanitarios (REPS)
Ll - Proiessansies Sanctarion

PROFESIONAL « CARGAFICHEROS « USUARIOS = CENTROS ~

PETICIONES =

Consulta
Consulta peticiones

IF ID. PETICION N°ID. PROFESIONAL FECHA PETICION TIPO PETICION ESTADO PETICION
‘BUSCW Buscar Buscar Seleccione una opcion | | Seleccione una opcion ~| |_|
- 202311081249378245708 33398639V 08/11/2023 APROVISIONAR SITUACIONES PROFESIONALES IU PETICION FINALIZADA CON ERROR 0

Mostrando registros del 1 al 1 de un total de 1 registros

- <
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CONSULTA DE DATOS DE LOS PROFESIONALES DE UN CENTRO

Cuando el Portal REPS concluya el contraste de los datos reportados por su entidad, visualizara la
informacidn de sus profesionales en el botédn “PROFESIONAL”, opcién “Consulta”.

E 5‘{- DeBmia Do I l}ﬂ RE(PS Registro Estatal de Profesionales Sanitarios (REPS)
L) - Protessonales Samtarics

PROFESIONAL ~ CARGA FICHEROS USUARIOS ~ CENTROS PETICIONES ~

Alta Profesionales Sanitarios
NUMERO REGISTRO NUMERO ID. 1 NOMBRE PRIMER APELLIDO SEGUNDO APELLIDO DETALLES
[Buscar Numero Registro | [Buscar Numero 14! | [Buscar Nombre | [Buscar Primer Apellido | ‘EuscarSegundu Apellido

v 406700 44817957G MONIGA MAGNO VILLANUEVA
Ver
405754 73260438 MANUELA ALQUEZAR CIVERA
v Ver
- v 405755 73260924) YOLANDA RUILOPEZ HERRERD -

Mostrandn renistrns del 1 al 3 de nin total de 3 renistros

Manual Carga de Datos
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MODIFICACION DE DATOS DE UN PROFESIONAL SANITARIO

Si tiene que comunicar cualquier modificacidon de datos de sus profesionales, incluida la comunicacién
de la finalizacion del ejercicio profesional en el centro. Consulte el campo “TIPO OPERACION:

MODIFICACION” del Manual de carga de datos si tiene cualquier duda.

1. Enlapantalla que se abre al pulsar el botén “PROFESIONAL”, opcidén “CONSULTA”, seleccione el
profesional de su centro del que quiere reportar una modificacién de datos:

' ¥ GOBEANG  MINSTERIO
o Q DE ESPANA 'DE SANIDAD
AW

I I}ﬂ R‘ERS, Registro Estatal de Profesionales Sanitarios (REPS)

PROFESIONAL ~ CARGAFICHEROS » USUARIOS ~ CENTROS ~ PETICIONES ~
Als Profesionales Sanitarios
NUMERO REGISTRO NUMERO ID. 12 NOMERE PRIMER APELLIDO ‘SEGUNDC APELLIDO DETALLES 1
{EUSCBI Numero Reglstro ‘ IBuscar Nimero Id. ‘ {Buscar Nombre ‘ IEuscal Primer Apellido | |Busnar Segundo Apellido I
. « 406700 44617957G MONICA MAGNO VILLANUEVA
- « 405754 73260438X MANUELA ALQUEZAR CIVERA i
'er
405755 732609240 YOLANDA RUILOPEZ HERRERQ Ver

Mostrandn renistros del 1 al 3 de un ttal de 3 reaistrns

2. Acceda a la pestafia “SITUACION PROFESIONAL”

Informacién Profesional

= @00
Datos Personales ~ Datos Contacto  Datos Academicos, ‘ Situacién Profesional '

Situaciones Profesionales
PROFESION/ACTIVIDAD It SITUACION LABORAL

ENFERMEROS DE CUIDADOS GENERALES ACTIVO 16/10/2015

3. Seleccione la Situacion Profesional a modificar.

FECHA INICIO

FECHA FIN

4. Enla parte inferior de la pestafia “SITUACION PROFESIONAL” pulse el botén “REALIZAR OPERACION”.

Informacién Profesional

Datos Personales Datos Contacto Datos Academicos Situacién Profesional

Situaciones Profesionales
PROFESION/ACTIVIDAD l& SITUACTION LABORAL

ENFERMEROS DE CUIDADOS GENERALES ACTIVO 16/10/2015

FECHA INICIO

FECHA FIN

Profesiéon/Actividad : ENFERMEROS DE CUIDADOS GENERALES
Situacién Laboral : acTivo

Tipo de Contrato : INDEFINIDO

Jornada Laboral : COMPLETA

Vinculacién Laboral : CUENTA AJENA

Funcién : ASISTENCIAL

Categoria : ENFERMERO /A

Fecha Inicio : 16/10/2015

[E Centros

[E Cobertura Responsabilidad Civil

&
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https://www.sanidad.gob.es/areas/profesionesSanitarias/registroEstatal/docs/ManualEntidadesPrivadasREPS.pdf

MODIFICACION DE DATOS DE UN PROFESIONAL SANITARIO

5. Modifique los campos en los que se han producido cambios en la situacién profesional y pulse el botén
“MODIFICAR”. Se podran modificar:

a. Los datos de contacto

b. LaFecha Fin de la Situacién Profesional

c. Los datos de Cobertura Responsabilidad Civil
Atencion, si pulsa el boton “Borrado” se borrardn los datos del profesional que usted haya comunicado.
Este botdn sélo se debe utilizar cuando desea eliminar la informacidn facilitada de un profesional porque
se han cometido errores en la misma.

E iﬁ DEESIANA  OF SANiOMD I‘ l}]ﬁ.E:R.S Registro Estatal de Profesionales Sanitarios (REPS)

PROFESIONAL + CARGA FICHEROS ~ USUARIOS ~ CENTROS » PETICIONES ~

@ Profesionales San@

= Datos Personales

¥ Datos Contacto

8 Situacion Profesional 5
* Situacion Laboral ACTIVO
* Profesién/Actividad ENFERMEROS DE CUIDADOS GENERALES
* Tipo de Contrato INDEFINIDO
* Jornada laboral COMPLETA
* Funcion ASISTENCIAL
* Viinculacién Laboral CUENTAAJENA
* Fecha Inicio 16/10/2015
Fecha Fin =

A Datos Centros

E Cobertura Responsabilidad Civil

6. Confirme la Modificacién:

Confirmacién Modificacion

¢ Seguro que desea modificar los datos del profesional seleccionado?
Esta operacion modificara la Situacion Profesional seleccionada
configurando los nuevos valores especificados en el formulario.

Manual Carga de Datos
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7. Aparecerd un mensaje de confirmacion de la operacion y un cédigo de peticién. Puede consultar esta
informacion en el apartado de Peticiones y la modificacion de los datos en el apartado Profesional-
Consulta.

E m e mImER > Registro Estatal de Profesionales Sanitarios (REPS)

PROFESIONAL ~ CARGA FICHEROS ~ USUARIOS = CENTROS ~ PETICIONES =

Profesionales Sanitarios

NUMERO REGISTRO NUMERO ID. 1E NOMBRE PRIMER APELLIDO SEGUNDO APELLIDO DETALLE

[Buscar Namaro Registro ] [Buscar Namaro id. ] [Buscar Nombra ] [Buscar Primor Apsiiigo | [Buscar Segundo Apatiide_|
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